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福岡県アンテナレストランを活用した「福岡の食」ＰＲ業務委託公募仕様書 

  

１ 委託事業の目的 

   福岡県アンテナレストラン「麹町なだ万 福岡別邸」（以下、レストラン）において、

「福岡の食」をテーマにその魅力を発信するイベントを開催し、首都圏での一層の認知

度向上を図るもの。 

 

２ 委託業務の内容 

（１）委託事業名 福岡県アンテナレストランを活用した「福岡の食」ＰＲ業務 

（２）委託期間  契約締結の日から令和６年３月 29日（金）まで 

（３）委託業務内容 

○イベントの企画・運営に係る業務 

 福岡県と関係団体、受託者及びレストランとの協議の取りまとめと、協議により

決定したイベント内容の企画立案 

 イベントスケジュールの作成及び進行管理 

 イベント当日の進行、会場準備、撤去、参加者受付、会場案内、 

 イベント業務にかかる問合せ対応（電話対応を含む） 

 イベント運営に必要な人員（運営スタッフ、司会者、出演者）及び機材等の手配 

 テーマごとに発信力のあるマスメディア・インフルエンサー等参加者の確保 

 参加者アンケートの作成、実施及び集計 

 参加者によるイベント内容の情報発信の成果取りまとめ 

 その他イベントの開催に付随する一切の業務 

＜イベントの概要＞ 

項 目 内 容 

開催場所 
 麹町なだ万 福岡別邸 

（東京都千代田区麹町 1－12－1 住友不動産ふくおか半蔵門ビル 1階） 

規模・回数 

 １回あたり 20名以上 30名以下 

 令和６年３月中旬までに４回開催 

 土曜日開催を原則とする 

実施内容・テ

ーマ 

 着座を基本とし、参加者に食事を提供する。（提供する食事は主催者

で負担するため委託料に含めない）但し、提供する食事以外にかか

る費用はこの限りではない 

 県産食材や酒といった「福岡の食」をテーマに設定（具体的なテー

マについては県と協議し決定） 

参加者につい

て 

 設定するテーマについて特に発信力の見込まれるマスメディア・イ

ンフルエンサー、新たなツアー造成が見込まれる旅行会社担当者等

とする 

 具体的な参加者は、提案内容に基づき事前に県と協議し決定する 
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３ 貸与可能備品 

 レストランで貸与可能な備品を別表１に定める。使用にあたっては別途レストラン

と協議すること。 

 レストランで貸与可能な備品以外で使用する備品がある場合は、受託者が適宜準備

すること 

 

４ 業務実施にあたっての留意事項 

（１）業務遂行にあたり、福岡県及び関係機関との連携を密にすること。  

（２）業務の遂行にあたっては、業務遂行に関する知識やノウハウが福岡県に引き継がれる

よう努めること。 

（３）業務上知り得た個人情報や企業情報について、他人に漏らさないこと又は他の目的に

使用しないこと。  

（４）業務上の成果品に係る著作権は、特段の事情が無い限りは県に帰属することとし、受

託者に著作権が留保される場合であっても、県が業務遂行に必要な限りにおいて、成果

品を利用できるよう努めること。  

（５）委託料には、業務に係る経費（人件費、旅費、消耗品費、通信運搬費、賃借料、謝金、

保険 料等）の一切を含むこと。  

（６）本仕様書記載内容に加え、企画提案した内容についても実施することとし、事業の実

施に 大きな影響を与える事態が発生した場合には、県と受託者で協議し、委託業務内

容や委託料 の調整を実施すること。  

（７）上記（６）における協議の開始や、調整内容は県の判断で実施すること。 

 

５ 県への報告等 

（１）年度事業計画書 

提出時期：契約締結後、速やかに提出するものとする。 

提出方法：書面及び電子データで行うものとする。 

（２）イベント報告書 

提出時期：イベント開催毎に、イベント内容と情報発信の成果について報告書を提出

するものとする。 

提出方法：電子データで行うものとする。 

（３）年間業務報告書 

提出時期：令和６年３月 29 日（金）までに当該年度の年間業務報告書を提出するも

のとする。 

提出方法：書面及び電子データで行うものとする。なお年間業務報告書には、次の項

目を含まなければならない。 

     ・委託業務の実施内容 

     ・委託業務の成果物 
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    ・委託業務に係る支出の費目別内訳 

    ・その他、事業実施の説明に必要と考えられる資料 

    ・委託業務の実施により生じた成果物を目録化し、事業実績報告書ととも

に提出すること 

注意：事業の進捗状況について県からの問合せがあった場合、県が指示するデー

タや書面を提出し、状況の報告を行うこと 

 

※本仕様書において定める要件については、公募時点での想定であり、契約予定事業者決定

後、速やかに協議を行い、仕様書を確定させるものとする。 
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別表１ 

レストラン貸与可能備品等リスト 

 

品 名 数 量 備 考 

有線マイク １  

ワイヤレスマイク ２ 
 

 

マイクスタンド ２ 
有線マイク用：１本 

ワイヤレスマイク用：１本 

プロジェクター １ パソコンは持込 

スクリーン １ 80～100 インチ程度の大型スクリーン 

テーブル １２ 
180 ㎝×90 ㎝：6脚 

90 ㎝×90 ㎝：6脚 

椅子 ４４  

 


